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Agli Atti Contabili/FESRPON
Al sito Web — sezione PON-FESR

Albo Pretorio

Fondi Strutturali Europei — Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per
I’apprendimento” 2014-2020. Asse Il - Infrastrutture per istruzione — Fondo Europeo di Sviluppo Regionale
(FESR) — REACT EU. Asse V — Priorita d’investimento: 13i — (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti
della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa
verde, digitale e resiliente dell’economia” — Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e
resiliente dell'economia - Azione 13.1.2 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione”—
Awviso pubblico prot.n. 28966 del 6 settembre 2021 per la trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione —
Awviso di riapertura dei termini della procedura “a sportello” prot. n. 43830 dell’'11 novembre 2021.

Titolo Progetto: “Dotazione di attrezzature per Ia trasformazione digitale della didattica e dell’otganizzazione scolastica.”

Codice identificativo progetto: 13.1.2A-FESRPON-SI-2022-3
CUP: C29J21054990006

OGGETTO: AVVISO INTERNO PER INCARICO COLLAUDATORE ATTREZZATURE
PROGETTO DIGITAL BOARD.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO Iavviso del M.I. numero 28966 del 06/09/2021 relativo al FESR REACT EU “Digital Board:
trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione”;

VISTA la lettera di autorizzazione all’attuazione del progetto del Ministero dell’Istruzione - Dipartimento per
il sistema educativo di istruzione e di formazione - Direzione generale per i fondi strutturali per
l'istruzione, 1'edilizia scolastica e la scuola digitale, prot. AOODGEFID — 0000018 del 03.01.2022;

VISTO I’art. 60, lettera d) del Regolamento (CE) 1083/2006 che prevede 1’utilizzazione di una codificazione
contabile di tutte le iniziative cofinanziate con i fondi strutturali;

VISTO i1 D.I. n. 129/2018, art. 4 comma 4 e art. 10 comma 5;

VISTO il decreto del Dirigente Scolastico di assunzione in P.A. 2022 n. 1040 del 17.01.2022 del Progetto
13.1.2A-FESRPON-SI-2022-3;
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Sottoazione Codice identificativo Titolo Progetto Importo
progetto Autorizzato
progetto

Dotazione di attrezzature per la
13.1.24 13.1.2A-FESRPON-S51-2022-3 trasformazione digitale della didattica e €35.706,70
dell’ organizzazione scolastica

VISTO il D.P.R. 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;

VISTO i D.I 129/2018 concernente ‘“Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";

VISTO il D.A. Regione Sicilia n. 7753/2018 “istruzioni generali gestione amministrativo contabile istituzioni
scolastiche statali ogni ordine e grado operanti nel territorio Regione Siciliana”;

VISTO 1l Programma Annuale dell’esercizio finanziario 2022 approvato con delibera del Consiglio di Istituto il
15/12/2021;

CONSIDERATO che nel Progetto PON FESR ¢ previsto I’individuazione di un Collaudatore per € 357,06;

VISTO il Regolamento di Istituto per il conferimento di incarichi individuali deliberato dal Consiglio di Istituto
16.11.2021;

COMUNICA

che ¢ aperta la procedura di selezione per il reclutamento di numero 1 (una) figura di personale interno
COLLAUDATORE per il Progetto PON FESR azione 73.7.24-FESRPON-S1-2022-3 " Dotagione di attrexzature per la
trasformagione digitale della didattica e dell’ organizzazione scolastica” da impiegare nella realizzazione dello stesso.

L’esperto Collaudatore dovra:

- verificare la conformita delle apparecchiature fornite al tipo od ai modelli descritti nell’ordine di acquisto
nonché i servizi richiesti; si elencano le attrezzature/servizi da collaudare/controllare:
n. 15 PANNELLI MULTI-TOUCH 65" e relativi accessori, n. 2 PC DESKTOP e relativi
accessori. Ulteriori dettagli saranno forniti all’assegnazione dell’incarico;

- verbalizzare le attivita di collaudo con I’indicazione dell’ora di inizio e termine dei lavori;

- predisporre la documentazione relativa alle attivita svolte;

- collaborare con il Dirigente Scolastico e con il D.S.G.A., al fine di soddisfare tutte le esigenze che
dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del piano medesimo, partecipando, se del caso,
altresi alle riunioni necessarie al buon andamento delle attivita.

Prerequisito inderogabile sara il possesso delle competenze specifiche del settore di intervento.

Possono partecipare alla selezione Esperti in possesso di Laurea specialistica nuovo ordinamento, Laurea
vecchio ordinamento o laurea triennale.

I requisiti si dovranno evincere dal curriculum vitae pena I’esclusione.
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Ulteriori seguenti requisiti essenziali:

1. essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea;

2. godere dei diritti civili e politici;

3. non avere giudizi penali pendenti e/o di non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di
provvedimenti che riguardano 1’applicazione delle misure di prevenzione, di decisioni civili e di
provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;
non essere stato/a destituito/a da pubblici impieghi;
non trovarsi in nessuna delle situazioni di inconvertibilita e/o incompatibilita previste dal D.lgs. n. 39/2013;
non trovarsi in situazione di conflitto di interessi anche a livello potenziale previsto dalla normativa
progetti PONFESR e altra normativa vigente;

7. aver preso visione dell’avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto.

AR

Il possesso dei predetti requisiti di accesso ed essenziali dovranno essere autocertificati mediante dichiarazione
resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e successive modifiche, con riserva di questa amministrazione di effettuare
controlli, anche a campione sulla veridicita delle dichiarazioni rese.

Per I’esecuzione delle suddette attivita ¢ previsto un compenso massimo omnicomprensivo (lordo stato) €.
278,64 (duecentosettantotto/64) rapportato al costo orario unitario individuato dal CCNL — Comparto Scuola 2006
(Tabelle 5 e 6: Euro 17,50 lordo dipendente pari ad €. 23,22 lordo Stato per il personale docente, Euro14,50 lordo
dipendente pari ad €. 19,24 lordo Stato per il personale assistente amministrativo, Euro12,50 lordo dipendente pari
ad €. 16,59 lordo Stato per il personale collaboratore scolastico).

Il compenso medesimo sara commisurato all’attivita effettivamente svolta, come da risultanze di apposito
registro attivita predisposto dallo stesso Collaudatore.

L'attivita dovra risultare da apposito registro con data/ora e attivita svolta oltre 1’orario di servizio e il
compenso sara commisurato all’attivita effettivamente svolta.

Gli interessati dovranno far pervenire esclusivamente tramite mail (non saranno prese in considerazione
istanze pervenute in modalita diverse) come piu sotto specificato:

Tutte le dichiarazioni, istanze, curriculum ecc. devono recare la propria firma digitale o scansionata
pena P’esclusione.

a) domanda di partecipazione come da allegato A, corredata da curriculum vitae firmato nel formato
europeo, (con dichiarazione di autocertificazione che attesti la veridicita delle informazioni in esso
contenute e I’autorizzazione alla pubblicazione); (n. 1 file.pdf)

b) scheda di autovalutazione (allegato B ); (n. 1 file.pdf)

c) dichiarazione insussistenza di cause di incompatibilita ( allegato C); (n. 1 file.pdf)

d) fotocopia documento di riconoscimento in corso di validita. (n. 1 file.pdf)

La domanda ed i relativi allegati, firmati digitalmente nel formato .pdf oppure con firma scansionata
unitamente al documento di identita, pena ’esclusione, dovra essere presentata entro e non oltre le ore 12:00

del giorno 04.04.2022 esclusivamente, via mail PEC all’indirizzo rgic824005 @pec.istruzione.it oppure

mail PEO rgic824005 @istruzione.it completo di un documento di identita con
OGGETTO: “Candidatura Esperto Collaudatore per il progetto PON FESR DIGITAL BOARD”

La domanda e relativi allegati potranno, a scelta del candidato, essere protetti da password che sara
richiesta al momento della valutazione delle candidature.

Non saranno prese in considerazione DOMANDE PERVENUTE SUCCESSIVAMENTE ALLA
DATA/ORA DI SCADENZA.
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Il mancato arrivo entro la suddetta data/ora non potra essere imputata all’Istituto e causera 1’esclusione
dalla selezione, cosi come 1’assenza di uno degli allegati sopra richiamati o la mancanza della firma comportera
la non accettazione/esclusione della domanda.

Criteri di valutazione
Per la selezione degli aspiranti, fermo restando i requisiti di accesso di cui sopra, si procedera alla valutazione e

all’attribuzione di punteggi relativi agli elementi di valutazione secondo i seguenti criteri e dichiarati nel curriculum
vitae allegato pena la non valutazione:

Laurea specialistica o vecchio ordinamento:

finoa89 ... 5 punti
da90a99 ..., 7 punti
dal100al04 ........ccoeinnn. 8 punti
da105al1l0elode.............. 10 punti
Max 10

Laurea triennale :

finoa89 ...t 2 punti
da90a99 ..., 3 punti
da100al104 .....c.ooeviiiineenn, 4 punti
dal05allOelode.............. 6punti
Max 06

Specializzazioni post laurea afferente alla tipologia del progetto, master settore afferente alla tipologia del progetto,
corsi di aggiornamento settore afferente alla tipologia del progetto:

(max n. 3 titoli - 3 punti per titolo)

Max 09

esperienze gia maturate afferente alla tipologia del progetto:
(max n. 3 titoli - 2 punti per titolo)
Max 06

esperienze professionali presso Istituzioni Scolastiche afferente alla tipologia del progetto;
(max n. 3 titoli - 2 punti per titolo)
Max 06

‘ qualita della metodologia che si intende adottare nello svolgimento dell’Incarico; punti 3

pubblicazioni e altri titoli afferente alla tipologia del progetto:
(max n. 3 titoli - 2 punti per titolo)
Max 06

Il Dirigente scolastico, se del caso con apposita Commissione, procedera alla valutazione dei curricula
pervenuti.

L’Istituzione Scolastica puo anche prevedere la possibilita di effettuare un colloquio orale, ove si ritenga
opportuno per la tipologia di Incarico da affidare. A parita di punteggio, si privilegera il candidato piul giovane.

La graduatoria ¢ pubblicata nell’apposita sezione di “Albo pretorio” dell’Istituzione Scolastica e nella
sezione PON-FESR del sito web.
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Avverso la Graduatoria provvisoria sara possibile ricorrere inviando comunicazione firmata digitalmente
nel formato .pdf oppure con firma scansionata esclusivamente all’indirizzo PEC rgic824005 @pec.istruzione.it
oppure PEO rgic824005 @istruzione.it entro 7 (sette) giorni dalla pubblicazione.

Attribuzione incarico

L’Incarico ¢ attribuito al candidato che si sara classificato al primo posto in graduatoria; in caso di rinuncia
alla nomina di esperto, da comunicare immediatamente alla scuola tramite mail PEC-PEO, si procedera allo
scorrimento della graduatoria.

La Scuola si riserva I’affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola candidatura purche ritenuta
valida ed in possesso dei requisiti previsti dal presente avviso.

La durata dell’incarico sara determinata in ore effettive di prestazioni lavorative ed in funzione delle
esigenze operative della Istituzione scolastica.

Nulla & dovuto dall’Amministrazione al contraente nel caso di mancata prestazione d’opera a causa dei
fenomeni non imputabili all’ Amministrazione Scolastica.

Resta comunque inteso che il pagamento della somma pattuita, sara effettuato a conclusione del progetto.

I compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi comunitari e della
disponibilita degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto nessuna responsabilita, in merito ad
eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volonta dell’Istituzione scolastica, potra essere attribuita alla
medesima. Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti
disposizioni di legge.

Trattamento dei dati personali

Secondo le disposizioni del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 (“Codice in materia di protezione
dei dati personali”) e del Regolamento Europeo n. 2016/679, i dati raccolti saranno trattati solo per finalita
istituzionali connesse alla presente procedura comparativa. I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente
alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la
posizione giuridico-economica dell’aspirante.

Responsabile del procedimento

Ai sensi dell’art. 31 Commi 1 e 3 del D.Lgs. 18 Aprile 2016, N. 50 e dell’Art. 5 della Legge 241/1990, il
Responsabile del Procedimento ¢ il Dirigente scolastico.

Disposizioni finali
Il presente avviso ¢ pubblicato all’ Albo pretorio dell’Istituto e sul sito web sezione PO-FESR Sicilia.

Allegato A: domanda di partecipazione collaudatore

Allegato B: scheda di autovalutazione collaudatore

Allegato C: dichiarazione insussistenza cause incompatibilita

ex artt. 13 e 14 Informativa per il trattamento dei dati personali
Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Lucia Palummeri

(Documento informatico firmato digitalmente
ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate)

PALUMMERI LUCIA
Dsga 21.03.2022 09:37:05
alc UTC
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ALLEGATO A - domanda di partecipazione

Al Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo Statale “M. Schinina” — Ragusa

Mail PEC: £gic824005@pec.istruzione.it

Mail PEO: rgic824005@jistruzione.it

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE AVVISO SELEZIONE PER PERSONALE INTERNO PER IL
REPERIMENTO DI UN ESPERTO COLLAUDATORE
Azione 13.1.2 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell' organizzazione”
13.1.2A-FESRPON-SI-2022-3
CUP: C29J21054990006

I1/1a sottoscritto/a:

Nome Cognome

Luogo e data di nascita

Nazionalita

Codice fiscale

Indirizzo

Telefono fisso /Cellulare

Indirizzo e-mail PEO

Indirizzo e-mail PEC

CHIEDE
di partecipare alla selezione di cui all’oggetto.
A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all'articolo 46 del DPR 28 dicembre 2000 n. 445, consapevole delle sanzioni
stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice Penale e dalle Leggi speciali in materia:

DICHIARA
sotto la propria personale responsabilita di:
essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;
godere dei diritti civili e politici;
non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano I’applicazione di
misure di prevenzione, di sanzioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;
non essere stato/a destituito/a da pubblici impieghi;
non trovarsi in nessuna delle situazioni di inconferibilita e/o incompatibilita previste dal D.Igs. n. 39/2013;
non trovarsi in situazione di conflitto di interessi anche a livello potenziale previsto dalla normativa progetti PON
FESR e/o altra normativa vigente;

essere in possesso dei requisiti essenziali previsti del presente Avviso;
aver preso visione dell’ Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto.

Allega alla presente
a) scheda di autovalutazione (allegato B);
b) dichiarazione insussistenza di cause di incompatibilita ( allegato C)
¢) Curriculum vitae
d) fotocopia documento di riconoscimento in corso di validita.

Dichiara di essere informato/a, ai sensi e per gli effetti del reg. UE 2016/679 (GDPR) e della vigente normativa

nazionale in materia di protezione dei dati personali, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti
informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente comunicazione ¢ resa.

Data

(digitale o scansionata)

Firma —




Allegato B: SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE

SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE AVVISO SELEZIONE PER PERSONALE INTERNO PER IL
REPERIMENTO DI UN ESPERTO COLLAUDATORE
Azione 13.1.2 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione”
13.1.2A-FESRPON-SI-2022-3

CUP: C29J21054990006

I1 / La sottoscritto/a compila, sotto la propria personale

responsabilita, la seguente griglia di valutazione autocertificandone la rispondenza a titoli i suo
possesso ai sensi dell' Art. 46 e 47 del DPR D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e consapevole delle
sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere e falsita negli atti, richiamate dall’art. 76 D.P.R.
445 del 28/12/2000.

Autocertifica inoltre con la presente di possedere i requisiti minimi di ammissione richiesti
dal bando pena esclusione e specifica sotto la sua piena responsabilita di avere diritto ai punteggi
sotto indicati:

Laurea specialistica o vecchio ordinamento:

finoa89 ., 5 punti
da90a99....vvreeen. 7 punti

da 1002104 ......eeeuneee 8 punti
da 105 a 110 e lode.............. 10 punti

Punti Autovalutazione: I:I Punti Scuola : I:I

Laurea triennale :

finoa 89 ..coeveveeeen. 2 punti
da90a99....eeeeeee, 3 punti
da100a104................... 4 punti
da 105 a 110 e lode.............. 6 punti

Punti Autovalutazione: I:I Punti Scuola I:I

Specializzazioni post laurea afferente alla tipologia del progetto, master afferente alla tipologia del progetto,
corsi di aggiornamento afferente alla tipologia del progetto:

(max n. 3 titoli - 3 punti per titolo)
Punti Autovalutazione I:I Punti Scuola: I:I

esperienze gia maturate nel settore afferente alla tipologia del progetto:

(max n. 3 titoli - 2 punti per titolo)
Punti Autovalutazione I:I Punti Scuola: I:I

esperienze professionali presso Istituzioni Scolastiche nel settore afferente alla tipologia del progetto;

(max n. 3 titoli - 2 punti per titolo)
Punti Autovalutazione I:I Punti Scuola: I:I

qualita della metodologia che si intende adottare nello svolgimento dell’ Incarico; punti 3 Punti

Punti Autovalutazione I:I Punti Scuola: I:I

pubblicazioni e altri titoli nel settore afferente alla tipologia del progetto:

(max n. 3 titoli - 2 punti per titolo)
Punti Autovalutazione I:I Punti Scuola: I:I

Data Firma

(digitale o scansionata)




Allegato C: dichiarazione insussistenza cause incompatibilita

DICHIARAZIONE INSUSSISTENZA CAUSE INCOMPATIBILITA” AVVISO SELEZIONE PER PERSONALE
INTERNO PERIL REPERIMENTO DI UN ESPERTO COLLAUDATORE
Azione 13.1.2 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione”
13.1.2A-FESRPON-SI-2022-3
CUP: C29J21054990006

Il/la sottoscritto/a nato/a

I -C.F

in relazione all’avviso nell’ambito del Progetto PON FESR “DIGITAL BOARD?”,

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA PERSONALE RESPONSABILITA’

ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R.
445/2000, per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci

- l'insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse, ai sensi della normativa vigente;
- di non presentare altre cause di incompatibilita/inconferibilita a svolgere le prestazioni proprie previste

dall’ avviso.

lI/la sottoscritto/a si impegna, nel caso in cui si verifichino variazioni della propria situazione sopra

indicata, a darne immediata comunicazione.

data,

Firma

(digitale o scansionata)




MINISTERO DELL'ISTRUZIONE DELL'UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “M. SCHININA™
Via Canova — Tel. Segret. (932/773431 - Presidenza 0932/624022 - Fax 0932734418 - C. F. 80003090885
07100 RAGUSA

{cA24005@istruzione ic24005@pec.struzione. aschiaingoded

Informativa per il trattamento dei dati personali

fornitori di beni e servizi, operatori economici ed esperti esterni
ex artt. 13 e 14 Regolamento UE 2016/679 ("GDPR")

Gentile Signore/a,

con la presente desideriamo informarla che il Regolamento Europeo 2016/679 (GDPR), nel seguito indicato
sinteticamente come Regolamento), ed il Decreto Legislativo n. 196/2003 modificato dal D.Lgs. 101/2018
(nel seguito indicato sinteticamente come Codice), impongono che ogni trattamento dei dati personali delle
persone fisiche sia effettuato osservando severe regole organizzative e tecniche.

Con il termine trattamento dei dati si intende “qualsiasi operazione [...] come la raccolta, la registrazione,
I'organizzazione, la strutturazione, la conservazione, l'adattamento o la modifica, I'estrazione, la
consultazione, l'uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a
disposizione, il raffronto o l'interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la distruzione”.

Di seguito le forniamo maggiori dettagli relativi ai trattamenti dei suoi dati che I'Istituto effettuera,
sottolineando sin da ora che essi saranno improntati ai principi di liceita, correttezza e trasparenza ed
effettuati attraverso I'adozione di misure tecniche ed organizzative opportunamente identificate al fine di
garantire ai suoi dati riservatezza, correttezza ed integrita e a lei il pieno esercizio dei suoi diritti.

Dati del Titolare e del Responsabile per la Protezione dei Dati (DPO)
Il titolare del trattamento, nel seguito indicato sinteticamente come Titolare, é:
I'lstituto / La Scuola ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "M. SCHININA",
con sede legale in VIA CANOVA , a RAGUSA , provincia di RG,
telefono 0932247764, codice fiscale 80003090885, codice meccanografico RGIC824005,
email rgic824005@istruzione.it, PEC rgic824005@pec.istruzione.it,
rappresentato dal Dirigente Scolastico PALUMMERI LUCIA.
Il Responsabile per la Protezione dei Dati, nel seguito indicato sinteticamente come DPO, é:
NetSense S.r.l. nella persona dell’ing. Renato Narcisi,
con sede legale in via Novaluce 38, a Tremestieri Etneo (CT),
Partita IVA 04253850871,
email aziendale: info@netsenseweb.com, PEC aziendale: netsense@pec.it

PEC personale: renato.narcisi@arubapec.it



MINISTERO DELL'ISTRUZIONE DELL'UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “M. SCHININA™
Via Canova — Tel. Segret. (932/773431 - Presidenza 0932/624022 - Fax 0932734418 - C. F. 80003090885

97100 RAGUSA
{e824005@istruzione. ic824005@pec istruzione lichiaingadad
1 Oggetto, finalita e base giuridica dei trattamenti

Il Titolare, ai fini della conclusione di rapporti basati sulla fornitura di beni e servizi nonché di servizi
professionali, effettua il trattamento dei suoi dati personali e giudiziari (relativi a condanne penali e reati).
Non sono trattati in modo sistematico altri dati appartenenti a categorie particolari (dati sulla salute, dati
che rivelano l'origine razziale o etnica, le convinzioni religiose e la vita e l'orientamento sessuale). Sono
esclusi dall'ambito di applicazione della normativa e della presente informativa i dati afferenti alle persone
giuridiche.

Il dato e trattato per consentire la verifica delle posizioni giudiziarie, fiscali e di condotta di fornitori ed
operatori economici che sono in rapporto con I'lstituto al fine di: svolgere le attivita preliminari connesse
alle procedure di acquisizione di beni e servizi; coordinare e analizzare la redazione della documentazione
tecnica, amministrativa e contrattuale; gestire il procedimento e le attivita connesse (stipula del contratto,
monitoraggio dei tempi del procedimento in affidamento, eccetera) nonché i trattamenti fiscali,
previdenziali, assistenziali, in conformita agli obblighi di leggi e regolamenti.

Il Titolare effettuera esclusivamente il trattamento dei dati necessari all'esecuzione del contratto di cui
I'interessato & parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso. Di seguito si
fornisce un elenco esemplificativo e non esaustivo.

e La gestione dell’elenco operatori economici dell’Istituto.
e ['adempimento agli obblighi precontrattuali, contrattuali e fiscali derivanti darapporti con lei in essere.

e ['adempimento agli obblighi previsti dalla legge, da un regolamento, dalla normativa comunitaria o da
un ordine dell’Autorita (come ad esempio in materia di antiriciclaggio).

e |'inserimento in banche dati ministeriale (SIDI, GPU, eccetera).

e La conclusione dei contratti per i servizi del Titolare ed archiviazione del fascicolo dell’operatore
economico.

e L'esercizio dei diritti del Titolare, ad esempio il diritto di difesa in giudizio.

e La valutazione di qualita da parte degli stakeholder dell’Istituto (personale interno, famiglie, sistema di
qualita, eccetera).

Finalita dei trattamenti: tutti i trattamenti dei dati sono effettuati dal Titolare per I'esecuzione di un compito
di interesse pubblico o comunque connesso all'esercizio di pubblici poteri. In particolare, i trattamenti di
categorie particolari di dati personali sono effettuati solo ove necessario per motivi di interesse pubblico
rilevante e, comunque, ove siano previsti da disposizioni di legge (o di regolamento, in tutti quei casi previsti
dalla legge) che specifichino i tipi di dati che possono essere trattati, le operazioni eseguibili e il motivo di
interesse pubblico rilevante, nonché le misure appropriate e specifiche per tutelare i diritti fondamentali e
gli interessi dell'interessato.
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Base giuridica dei trattamenti: la base giuridica per ogni trattamento € costituita esclusivamente da una
norma di legge o, nei casi previsti dalla legge, di regolamento. Pertanto il suo consenso esplicito non &
richiesto; valgono, ovviamente, i suoi diritti elencati nella apposita sezione del presente documento.

2 Provenienza, modalita di trattamento e accesso ai dati
A) Provenienza dei dati

| suoi dati personali sono quelli da lei comunicati in occasione della conclusione dei rapporti di fornitura
beni e servizi, nonché quelli raccolti presso il Ministero dell'lstruzione e le sue articolazioni periferiche,
presso altre Amministrazioni dello Stato ed enti preposti al rispetto delle norme su trasparenza,
anticorruzione (tribunali, ANAC, eccetera) e antimafia (Prefettura/ Questura), enti preposti alla verifica della
sua regolarita fiscale (Agenzia delle Entrate, Equitalia, eccetera).

B) Strumenti per la conservazione, la compilazione e I'aggiornamento

Il trattamento & effettuato sia con strumenti cartacei che elettronici, nel rispetto delle misure di sicurezza
indicate dal Regolamento; i dati verranno conservati secondo le indicazioni delle Regole tecniche in materia
di conservazione digitale degli atti definite da AGID.

| sistemi elettronici di proprieta del Titolare con i quali i dati vengono manipolati dai propri addetti
autorizzati ed istruiti sono in linea con gli adempimenti in merito alle misure minime di sicurezza ICT dettate
dall’AGID, nell'ottica della massima tutela della riservatezza e dell’integrita dei dati non solo nella fase di
conservazione ma anche durante le fasi di trattamento.

C) Soggetti titolati al trattamento per conto del Titolare

Il trattamento dei dati per conto del Titolare ¢ effettuato sia dai dipendenti e dai collaboratori del Titolare,
nella loro qualita di addetti e/o amministratori di sistema, sia dal personale di soggetti esterni, nella loro
qualita di responsabili del trattamento. In tutti i casi sono e saranno rispettati i principi alla base del corretto
trattamento dei Suoi dati: gli incaricati saranno nominati e formati e i responsabili del trattamento nominati
e sensibilizzati al rispetto dei dettami del Regolamento, nel rispetto del principio di stretta indispensabilita
dei trattamenti.

D) Tempi di conservazione

Il Titolare trattera i dati personali per il tempo necessario per adempiere alle finalita di cui sopra e
comungue per non oltre 10 anni dalla cessazione del rapporto per le finalita di servizio. | tempi di
conservazione sia cartacei che telematici sono stabiliti dalla normativa di riferimento per le Istituzioni
scolastiche in materia di Archivistica.
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3 Comunicazione e diffusione dei dati: destinatari e categorie di destinatari

Tutte le comunicazioni o le diffusioni dei dati personali a soggetti diversi da quelli che |i trattano per conto
del Titolare (addetti sotto la sua autorita o sotto 'autorita dei suoi responsabili del trattamento) saranno
effettuate esclusivamente se ammesse e previste da una norma di legge o, nei casi previsti dalla legge, di
regolamento.

| dati personali e giudiziari potranno essere comunicati a soggetti pubblici quali, ad esempio, Ministero
dell'lstruzione e le sue articolazioni periferiche, altre Amministrazioni dello Stato ed enti preposti al rispetto
delle norme su trasparenza, anticorruzione e antimafia (Prefettura, Questura, tribunali, ANAC, eccetera),
nonché ad enti preposti alla verifica della sua regolarita fiscale (Agenzia delle Entrate, Equitalia, eccetera),
sempre nei limiti di quanto previsto dalle vigenti disposizioni di legge e di regolamento e degli obblighi
conseguenti per I'istituzione scolastica.

| dati personali potranno essere pubblicati sul sito WEB istituzionale della scuola, nelle varie sezioni
pubbliche dedicate alla trasparenza (albo online, amministrazione trasparente) o in altre sezioni di servizio.

Le comunicazioni avverranno attraverso l'invio cartaceo o la trasmissione elettronica con mezzi e
piattaforme informatiche che tutelano la riservatezza e l'integrita dei dati. Nel caso tali piattaforme
informatiche siano predisposte dal soggetto destinatario, lo stesso garantira il rispetto dei principi dettati
dalla normativa vigente. Detti soggetti tratteranno i dati nella loro qualita di autonomi titolari del
trattamento.

Quale regola generale, per tutti i servizi richiesti dall’interessato e non rientranti negli obblighi specifici la
comunicazione avverra sempre per finalita determinate, esplicite e legittime a meno del ritiro della relativa
richiesta/offerta, a seguito del quale il rapporto di fornitura di beni e servizi si interrompera
immediatamente.

4 Trasferimento dati verso un paese terzo e/o un’organizzazione internazionale

| dati personali sono conservati su server ubicati all'interno dell’'Unione Europea. Il Titolare esclude il
trasferimento dei dati in server ubicati in zone extra-UE.

5 Natura del conferimento e conseguenze del rifiuto di rispondere

Il conferimento dei dati per le finalita indicate nel presente documento € obbligatorio. L'eventuale rifiuto a
fornire tali dati comportera il mancato perfezionamento e I'interruzione immediata del rapporto di fornitura
di beni e servizi in essere con il Titolare.
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6 Diritti dell’interessato e modalita di esercizio

Nella Sua qualita di interessato, ha i diritti di cui all’art. 15 del Regolamento e precisamente i diritti di:

1. ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che la riguardano, anche se non ancora
registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile;

2. ottenere l'indicazione:

a) dell'origine dei dati personali;

b) delle finalita e modalita del trattamento;

c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con I'ausilio di strumenti elettronici;

d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell’art. 3,
comma 1 del Regolamento;

e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono
venirne a conoscenza in qualita di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o
incaricati;

3. ottenere:
a) I'aggiornamento, la rettifica ovvero, quando vi ha interesse, |'integrazione dei dati;

b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge,
compresi quelli di cui non € necessaria la conservazione in relazione agli obblighi in capo al Titolare;

c¢) l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per
quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in
cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato
rispetto al diritto tutelato;

4. opporsi, in tutto o in parte, per motivi legittimi, al trattamento dei dati personali che La riguardano,
ancorché pertinenti allo scopo della raccolta, con le conseguenze descritte nella apposita sezione del
presente documento;

Per far valere i suoi diritti potra rivolgersi senza particolari formalita sia al Titolare del trattamento sia al
Responsabile per la Protezione dei dati, ai riferimenti indicati alla prima sezione del documento.

Ha altresi il diritto di reclamo all’Autorita Garante.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
PALUMMERI LUCIA
Titolare del trattamento dati

firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa,
ai sensi dell'art.3 D.Lgs. 39/1993
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