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FUNZIONIGRAMMA

STAFF DIRIGENZIALE

FUNZIONE

DIRIGENTE
SCOLASTICO
Prof.ssa Lucia Palummeri

Il Dirigente Scolastico, cosi come é previsto dall’art. 25 del D.Lvo n.
165/2001, ha la legale rappresentanza dell’istituzione scolastica ad ogni
effetto di legge. E’ organo individuale, rappresenta [’unitarieta
dell’istituzione medesima ed assume ogni responsabilita gestionale della
stessa.

1° COLLABORATORE
Dott.ssa Tiziana Criscione
Scuola dell’Infanzia

o Sostituisce il D.S. in caso di assenza per impegni istituzionali, malattia,
ferie, permessi con delega alla firma degli atti;

e Collabora con il D.S. nella gestione dei vari plessi della Scuola
dell’Infanzia e nei rapporti con genitori, docenti, personale ATA ed
Enti esterni;

e Controlla il puntuale rispetto delle disposizioni del Dirigente
Scolastico

 Vigila sul regolare svolgimento delle lezioni e delle attivita
laboratoriali e sul rispetto dei divieti previsti dal Regolamento
d’Istituto;

e Vigila sul rispetto dell orario e sul puntuale svolgimento delle
mansioni dei docenti e del personale ATA;

o Controlla il rispetto del regolamento di Istituto da parte dei Docenti,
alunni e genitori (disciplina, ritardi, uscite anticipate, ecc.);

o Informa tempestivamente il Dirigente Scolastico in merito a situazioni
problematiche e/o impreviste;

e Cura i contatti con le famiglie;

e Collabora con il Docente responsabile del sito web;

o Partecipa alle riunioni di Staff

20
COLLABORATORE
Prof.ssa Maria
Rovella
Scuola Secondaria di
1~ grado

e Sostituisce il D.S. in caso di assenza del 1° collaboratore, qualora
quest 'ultimo stia sostituendo il Dirigente Scolastico.

e Collabora con il Dirigente Scolastico nella gestione del Plesso M.
Schinina — Scuola Secondaria di | grado e nei rapporti con i genitori,
docenti, personale ATA ed Enti esterni;

e Controlla il puntuale rispetto delle disposizioni del Dirigente
Scolastico;

e Vigila sul regolare svolgimento delle lezioni e delle attivita
laboratoriali e sul rispetto dei divieti previsti dal Regolamento
d’Istituto;

e Adatta l’orario delle lezioni alle esigenze contingenti;

e Controlla le uscite anticipate e le entrate posticipate degli alunni;




Vigila sul rispetto del regolamento d’istituto da parte di Docenti,
ATA, alunni e genitori (disciplina, ritardi, uscite anticipate, ecc,);
Informa tempestivamente il Dirigente Scolastico in merito a
situazioni problematiche e/o impreviste;

Collabora con il docente responsabile del sito web;

Partecipa alle riunioni dello Staff.

SUPPORTO ai
COLLABORATORI
del D. S.
Ins.te Maria lacono
Scuola Pimaria

Sostituisce il D.S. in caso di assenza del 2° collaboratore, qualora
quest ultimo stia sostituendo il Dirigente Scolastico.

Collabora con il Dirigente Scolastico nella gestione del Plesso M.
Schinina — Scuola Primaria e nei rapporti con i genitori, docenti,
personale ATA ed Enti esterni;

Controlla il puntuale rispetto delle disposizioni del Dirigente
Scolastico;

Vigila sul regolare svolgimento delle lezioni e delle attivita
laboratoriali e sul rispetto dei divieti previsti dal Regolamento
d’Istituto;

Adatta I’orario delle lezioni alle esigenze contingenti,

Controlla le uscite anticipate e le entrate posticipate degli alunni;
Vigila sul rispetto del regolamento d’istituto da parte di Docenti,
ATA, alunni e genitori (disciplina, ritardi, uscite anticipate, ecc,);
Informa tempestivamente il Dirigente Scolastico in merito a
situazioni problematiche e/o impreviste;

Collabora con il docente responsabile del sito web;

Partecipa alle riunioni dello Staff.




PLESSO
GIOVANNI XXII1

PLESSO
ISOLA FELICE

PLESSO
M. SCHININA:

e E’individuato all’interno di ciascun plesso un docente
responsabile, che collabora continuativamente con la Dirigenza
per tutto quanto attiene le attivita connesse all organizzazione

generale del plesso di appartenenza e all’emergenza COVID.

PLESSO
WALT DISNEY

Criscione Tiziana

Biundo Monica

Cavalieri Giuseppa

Schembari Loredana

PLESSO PLESSO
M. SCHININA RODARI
lacono Maria lachelli Carmen

Migliorisi Gabriella

Occhipinti Maria Rosaria
Corallo Antonello

Mina Michela (orario antimeridiano)- Diquattro Maria
Molé Sabrina (orario pomeridiano)




e Sono individuate annualmente sulla base delle aree scelte dal
Collegio dei docenti, in base alle disposizioni previste a livello
contrattuale.

¢ |l docente funzione—strumentale svolge attivita di progettazione,

di coordinamento, di supporto, di consulenza, di rinforzo

organizzativo nel settore per il quale ha ricevuto !’incarico.

SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA di
1°GRADO
Licitra Giuseppina Biazzo Emanuela

SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLAOSECONDARIA di
1°GRADO
Marino Giusy Galesi Stefania Graniti Daniela

) ) Abbramo Angela ]
Biundo Monica o ] Agosta Osmida
Occhipinti M. Rosaria

SCUOLA SECONDARIA di

SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA 1°GRADO

Migliorisi Gabriella Grasso Agata

SCUOLA SECONDARIA di

SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA 1°GRADO

Corallo Antonello )
. . La Perna Lucia
Burgio Stefania




Scuola dell’Infanzia

Si occupa di:

Scuola Primaria

stimolare la formazione interna alla scuola negli ambiti del
PNSD, attraverso l’organizzazione di laboratori formativi (senza
essere necessariamente un_formatore), favorendo [’animazione e
la partecipazione di tutta la comunita scolastica alle attivita
formative, come ad esempio quelle organizzate attraverso gli
snodi formativi;

favorire la partecipazione e stimolare il protagonismo degli
studenti nell ’organizzazione di workshop e altre attivita, anche
strutturate, sui temi del PNSD, anche attraverso momenti
formativi aperti alle famiglie e ad altri attori del territorio, per la
realizzazione di una cultura digitale condivisa;

individuare soluzioni metodologiche e tecnologiche sostenibili da
diffondere all’interno degli ambienti della scuola (es. uso di
particolari strumenti per la didattica di cui la scuola si € dotata;
la pratica di una metodologia comune; informazione su
innovazioni esistenti in altre scuole; un laboratorio di coding per
tutti gli studenti), coerenti con [’analisi dei fabbisogni della scuola
stessa, anche in sinergia con attivita di assistenza tecnica condotta
da altre figure.

Scuola Secondaria di 1™ grado

Cavalieri Giuseppa
Licitra Giuseppa

Corallo Antonello lanni Roberta

Licitra Stefania Ragazzi Maria Luisa

RESPONSABILI DEI LABORATORI DI INFORMATICA

Scuola dell’Infanzia

Scuola Primaria Scuola Secondaria di 1™ grado

Plesso “Giovanni XXIII”
Occhipinti Carmela

Plesso “Isola Felice”

Spataro llaria

Plesso “M. Schinina”

Burgio Stefania

Plesso “Centrale”

Plesso “M. Schinina”

Cavalieri Giuseppa

Plesso “Walt Disney”
Sgarlata Sivana

Butera Carmelo

Plesso “Rodari”

Corallo Antonello

Si occupa:

dell’Aggiornamento e manutenzione della struttura del sito web
dell’Istituto Comprensivo secondo quanto previsto dalla
normativa vigente (D.L.vo 97/2016, Tabella allegata alla delibera
ANAC n. 430/2016, Legge 4/2004).




AREA GESTIONALE

DIRETTORE dei SERVIZI
GENERALI
AMMINISTRATIVI
Alberto Corallo

« Sovrintende in autonomia operativa e responsabilita diretta i
servizi generali e amministrativo-contabili e ne cura
[’organizzazione.

e E’responsabile dell’Ufficio acquisti

o E’responsabile dell’Ufficio contabilita

ASSISTENTI
AMMINISTRATIVI

Adriana ludica
Benedetta Petriglieri
Orazio Zocco

e Ufficio del Personale

Francesco Vacirca
Armando Tumino

e Ufficio didattica — alunni
e Protocollo

Maria Giovanna Schembari
(Docente utilizzata in altri

Supporto Dirigente Scolastico

e Attivita relative al funzionamento degli Organi Collegiali

celiifeIth) e Supporto a tutte le attivita deliberate nell'ambito del P.T.O.F
e Servizio di biblioteca e documentazione;
e Attivita finalizzate al buon funzionamento della scuola a livello
organizzativo.
AREA EDUCATIVA - DIDATTICA
COLLEGIO DEI DOCENTI e Presieduto dal Dirigente Scolastico;

— Dirigente Scolastico (o un suo delegato)

— Tutti i Docenti

e restain carica un anno ed & convocato ogni
qual volta il Dirigente Scolastico ne rawvisi
la necessita o quando almeno 1/3 dei suoi
componenti ne faccia richiesta.




e | coordinatori dei consigli di classe della Scuola Secondaria |
grado hanno il compito di: presiedere le riunioni dei Consigli di
classe su delega del D.S.;

e guidare e coordinare tutte le attivita del C.d.C.;

e relazionare in merito all’ andamento generale della classe;

o illustrare obiettivi, competenze, metodologie, tipologia di verifica

COORDINATORI DI per predisporre la programmazione, comprese le ore di

CLASSE approfondimento;

e proporre le visite guidate e i viaggi distruzione per la classe;

e coordinare la redazione dei PEI/PDP per gli alunni con BES, in
stretta collaborazione con eventuali insegnanti di sostegno
assegnati alla classe, inclusi i contatti con gli operatori dei servizi
socio-sanitari ed i genitori;

e curare i rapporti scuola-famiglia.

SCUOLA SECONDARIA di 1°GRADO

CORSO A CORSOB CORSOC
Classe IA : Agosta Osmida Classe IB: Biazzo Emanuela Classe IC: lanni Roberta
Classe I1A: Vitale Rosa Classe 11B: Grasso Agata Classe I1C: Mina Michela
Classe I11A: Ragazzi Maria Classe I11B: Divita Cettina Classe I11C: Dipasquale Elisa
Luisa

e | coordinatori dei consigli di classe della Scuola Primaria hanno
il compito di: presiedere le riunioni dei Consigli di Interclasse in
assenza del D.S.;

e coordinano la programmazione di interclasse;

e presentano ai rappresentanti dei genitori la programmazione
didattica elaborata dal Consiglio di interclasse;

» sono Referenti delle visite didattiche e dei viaggi di istruzione;

» sono Referenti del Dirigente riguardo i problemi specifici a livello
di interclasse e gli interventi da mettere in atto;

e collaborano con le Funzioni Strumentali all’organizzazione e
attuazione dei progetti didattici di interclasse e di Istituto.




CLASSI | Pepe Orietta
CLASSI 11 lacono Angela
CLASSI 1 Abbramo Angela
CLASSI IV Chessari Maria
CLASSI V Corallo Antonello

COORDINATORI DI CLASSE

PLESSO “MARIA SCHININA’”

PLESSO “RODARI”

Classe 1A: Pepe Orietta
Classe I1A: Tumino Anna

Classe 11B: Migliorisi Gabriella

Classe I11A: lacono Maria

Classe I11B: Abbramo Angela
Classe IVA: lacono Roberta
Classe IVB: Bellina Terra Angela

Classe VA: Gurrieri Eloisa

Classe VB: Burgio Stefania

Classe IA: Giummarra Loredana
Classe IB: Cascone Pietrina
Classe IC: Nicastro Lucia

Classe I1A: lacono Angela

Classe 11B: Pavone Salafia Biagina
Classe I11A:Leggio Carmela
Classe I11B: Dimartino Giovanna
Classe IVA: Casole Diletta

Classe 1VB: Chessari Maria
Classe VA: Corallo Antonello
Classe VB: Occhipinti Maria Rosaria

COORDINATORI DI
INTERSEZIONE

Scolastico;

o Presiedono il Consiglio di intersezione in assenza del Dirigente

e coordinano la programmazione di intersezione;

e presentano ai rappresentanti dei genitori la programmazione
didattica elaborata dal Consiglio di intersezione;

» sono Referenti delle visite didattiche

e sono Referenti del Dirigente riguardo i problemi specifici a livello

di intersezione e gli interventi da mettere in atto;
e collaborano con le Funzioni Strumentali all organizzazione e
attuazione dei progetti didattici di intersezione e di Istituto.

SCUOLA DELL’INFANZIA
PLESSO PLESSO PLESSO PLESSO WALT
M. SCHININA L’ISOLA FELICE GIOVANNI XXI11 DISNEY

Marino Giusy

Digrandi Rosalba

Aquila Concetta

Gurrieri Irene




COORDINATORI/

AMBITO COMPOSIZIONE REFERENTI

Docenti infanzia
Docenti campi di esperienza Diquattro Francesca

LINGUISTICO (1 discorsi e le parole —11 sé e 1’altro)
Docenti S. Primaria/Secondaria Nicastro Lucia
Docenti di italiano

Divita Cettina
Docenti infanzia
Doqentl campi di esperienza La Terra Rita
(1 discorsi e le parole —
1l sé e I’altro)
STORICO-

GEOGRAFICO Docent_l S _Prl_marla/Secondarla Dimartino Giovanna
Docenti di italiano,
Docenti di storia, -

- . Biazzo Emanuela

Docenti di geografia
Docenti di lingue straniere
Docenti mfan_nq . Cavalieri Giuseppa
Docenti campi di esperienza

MATEMATICO- (La conoscenza del mondo)

SCIENTIFICO

TECNOLOGICO

Docenti S. Primaria/Secondaria
Docenti di matematica

Docenti di scienze

Docenti di tecnologia

Cascone Pietrina

Grasso Agata

Docenti infanzia

Docenti campi di esperienza
(Immagini suoni e colori;

Il corpo e il movimento)

Docenti S. Primaria/Secondaria
Docenti di musica

Docenti di educazione fisica
Docenti di arte e immagine
Docenti di religione

Occhipinti Carmela

Tumino Anna,
La Perna Lucia,

Molé Sabrina




RESPONSABILE DEL
SERVIZIO DI PREVENZIONE, .
PROTEZIONE, SICUREZZA E

I Responsabili del servizio di Prevenzione e Protezione e
Sicurezza hanno il compito di mantenere i plessi scolastici
sani, attraverso numerose attivita di vigilanza, di formazione,
informazione nei confronti del personale e di gestione dei
diversi protocolli di sicurezza adottati.

effettuare la segnalazione tempestiva delle emergenze e degli
aspetti relativi alla sicurezza degli alunni e del personale

ANTINCENDIO e mantenere i contatti con [’Ente locale per i problemi relativi
alla sicurezza, alla manutenzione delle strutture e la loro
messa a norma.

e predisporre i piani di emergenza.

e svolgere con il DS azione di informazione del personale

scolastico
SCUOLA DELL’INFANZIA
PLESSO PLESSO PLESSO PLESSO
GIOVANNI XXI11 ISOLA FELICE M. SCHININA WALT DISNEY
Nobile Carmela La Terra Rita Nazzareno Marianna Schembari Loredana

Occhipinti Carmela Spataro llaria Pizzimento Deianira Sgarlata Silvana

SCUOLA PRIMARIA

PLESSO M. SCHININA

PLESSO RODARI

Abbramo Angela
Migliorisi Gabriella

lacono Angela
Nicastro Lucia

SCUOLA SECONDARIA di 1°GRADO

Butera Carmelo,

Dipasquale Riccardo (pomeriggio)




ADDETTO

PRIMO SOCCORSO

Gli Addetti al Primo Soccorso hanno il
compito di chiamare i soccorsi;

riconoscere un'emergenza sanitaria;

attuare gli interventi di primo soccorso.
conoscere i rischi specifici dell'attivita svolta.
aver acquisito conoscenze generali sui traumi.

conoscere patologie relative al luogo di
lavoro.

SCUOLA DELL’INFANZIA
PLESSO PLESSO PLESSO PLESSO
GIOVANNI XXI11 ISOLA FELICE M. SCHININA WALT DISNEY
Nobile Carmela La Terra Rita Nazzareno Marianna Schembari Loredana
Occhipinti Carmela Spataro llaria Pizzimento Deianira Sgarlata Silvana

SCUOLA PRIMARIA

PLESSO M. SCHININA

PLESSO RODARI

Garella Maria,
Giampiccolo Maria Grazia

Dimartino Giovanna
Giummarra Loredana

SCUOLA SECONDARIA di 1°GRADO

Agosta Osmida




REFERENTI

EDUCAZIONE CIVICA

SCUOLA DELL’INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA SECONDARIA di
1°GRADO

Aquila Concetta

Occhipinti Maria Rosaria

Distefano Viviana

INCLUSIONE

SCUOLA DELL’INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA SECONDARIA di
1°GRADO

Sinatra Salvatrice

Galesi Stefania

Schembari Giovanna

SCUOLA DELL’INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA SECONDARIA di
1°GRADO

Giummarra Loredana

Distefano Viviana

BULLISMO

SCUOLA DELL’INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA SECONDARIA di
1°GRADO

Cuscuna Vanessa

Ragazzi Maria Luisa

EDUCAZIONE FISICA E SPORT

SCUOLA DELL’INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA SECONDARIA di
1°GRADO

Spataro llaria

Giampiccolo Maria Grazia

Diquattro Maria

EDUCAZIONE ALLA SALUTE

SCUOLA DELL’INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA SECONDARIA di
1°GRADO

Diquattro Maria

GRUPPO OPERATIVO SUPPORTO PEDAGOGICO

SCUOLA DELL’INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA SECONDARIA di
1°GRADO

Sinatra Salvatrice

Placca Rosa

Graniti Daniela




AREA COLLEGIALE

CONSIGLIO D’ISTITUTO

DS: Prof.ssa Lucia Palummeri

Presidente: Tirella Letizia

Fissa gli indirizzi generali degli aspetti educativi,
gestionali e di programmazione economico
finanziaria.

Componente personale docente

Componente genitori

Componente personale ATA

Giuseppa Cavalieri (Verbalizzante),
Tiziana Criscione,

Maria Rosaria Occhipinti,
Roberta lanni,

Irene Guirrieri,

Salvatore Melilli,

Deianira Pizzimento

Annalisa lenna,

Giuseppe Licitra,
Roberto Ingallina,

Filippo Gianni,

Salvatore Dimartino,
Roberto Guastella.

Emanuela Cappello,
Amalia Massari

GIUNTA ESECUTIVA

DS: Prof.ssa Lucia Palummeri

Presidente: Prof.ssa Lucia Palummeri

Prepara i lavori del Consiglio di Istituto e cura la
corretta esecuzione delle delibere del Consiglio
stesso.

ORGANO DI GARANZIA

Prevenire e affrontare tutti i problemi e conflitti che
possono emergere nel rapporto tra studenti ed
insegnanti e in merito all’applicazione dello Statuto
ed avviarli a soluzione;

Esaminare i ricorsi presentati dai genitori
dell’Istituto o da chiunque ne abbia interesse in
seguito all’irrogazione di una sanzione disciplinare
anorma di Regolamento di disciplina e secondo le
disposizioni DI LEGGE.

1l funzionamento dell’O.G. ¢ ispirato a principi di
collaborazione tra scuola e famiglia

DIRIGENTE SCOLASTICO: Prof.ssa Lucia Palummeri

Due Docenti designati dal Consiglio d’Istituto: Mina Michela, Biazzo Emanuela

Docente supplente: Grasso Agata

Due genitori designati dal Consiglio d’Istituto: lenna Annalisa, Dimartino Salvatore




e Individua i criteri per la valorizzazione del merito
dei docenti in base ai quali il Dirigente Scolastico
assegna il bonus di cui al comma 127, sulla base di
motivata valutazione. | suddetti criteri sono soggetti

COMITATO a revisione annuale da parte del Comitato.
DI
VALUTAZIONE e Esprime il proprio parere relativamente al

superamento del periodo di prova e formazione dei
docenti neoassunti (legge 107/2015 comma 129
punto 4) con [’esclusione della componente genitori
e membro esterno. Il Comitato é integrato, inoltre,
dal/i docente/i tutor.

DIRIGENTE SCOLASTICO: Prof.ssa Lucia Palummeri

Docenti individuati dal Collegio Docenti:

e Aquila Concetta (Scuola dell’Infanzia)
e Bellina Angela (Scuola Primaria)

Docente individuato dal Consiglio d’Istituto:

e Mina Michela (Scuola Secondaria di 1”*grado)

e Ha compiti di contrattazione decentrata di sede
con la controparte pubblica, ovvero la dirigenza
scolastica.

e Svolge una stretta attivita di relazione con i tutti

(Rappresentanza Sindacale Unitaria) i lavoratori, che rappresenta indistintamente,

attraverso la consultazione e I’informazione.

— Personale docente (Scuola Primaria)
e Aguila Concetta- Personale docente (Scuola dell’Infanzia)
o - Personale A.T.A




