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Circ. n. 110 Ragusa li, 04 marzo2020

A tutto il Personale Docente

e p.c. alD.S.G.A.

e p.c. al Personale Amministrativo

OGGETTO: Gestione richieste di assenza, permessi, ferieteeabtanze da ScuolaNEXT — Attivazione

servizio. Comunicazione tra personale docente uo$a e viceversa.

Si__awvisa il personale Docentadella scuola in merito alla__nuova funzione attivanel

programma ScuolaNEXT per la richiesta di concessai Permessi e Assenze

Procedura: Il Docente accede a ScuolaNext con le proprieameiali, clicca sul pulsante “Richieste
Assenza”, posto alla voce “Dati di Servizio e Ctiit§ e inserisce una richiesta relativa a unaasssione
di permesso/assenza.

Le tipologie di assenza proposte sono quelle cHeelgreteria della scuola ha predisposto per ldogest
tramite la personalizzazione nell'applicativo ARgrsonale.

| docenti troveranno la guida per I'utilizzo diegta funzione al seguente link (da pag. 12 a pag 1

http://assistenza.argo.software/wp-content/upl@@d€6/05/08 Richieste -Assenze-Scuolanext-_rev2.pdf

Il servizio & gia attivo dal mese di febbraio 202@ertantosaranno_accettate esclusivamente istanze

prodotte tramite il servizio in oggetto.

Inviata la domanda, seguira autorizzazione delgPirie Scolastico che comparira sempre sulla
bacheca personale di Scuola Next, al pari di unterade diniego.
Con tale modello di gestione si ottempera al pemedi dematerializzazione in atto nella Pubblica

Amministrazione. Si fa presente che il serviziogatonon esime in alcun modo il docente dalla

comunicazione telefonica alla Scuola in caso di @&wa/permesso non prevedibili

Relativamente a tutte le altre tipologie di comagioni (segnalazioni, richieste non rientranti nella

fattispecie in oggettoll personale docente inviera alla mail istituzionag rgic824005@istruzione.ite

similmente la segreteria comunichera con il pergodacente tramite mail. Non saranno piu accettéti

presi in considerazione invii tramite fax o scrigsu cartaceo presentate al Dirigente Scolastico.

Si ringrazia per la consueta e fattiva collabonagio

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Lucia Palummeri
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3 c. 2 d.lgs. 39/1993)



