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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “M. SCHININA’’”     
Via Canova – Tel. Segret.  0932/773431 – Presidenza 0932/624022 – Fax 0932/734418 - C. F. 80003090885 

97100 RAGUSA 

rgic824005@istruzione.it               rgic824005@pec.istruzione.it            www.scuolaschinina.edu. it 

 

Regolamento per le iscrizioni e la frequenza alle Scuole dell’Infanzia, Scuole Primarie e Scuola 

Secondaria di 1° grado. 

(approvato con Delibera n.1 del Consiglio di Istituto del 04 gennaio 2023) 

 

IL CONSIGLIO DI ISTITUTO 

- Vista la normativa vigente; 

- Visto il regolamento recante “Revisione dell’assetto ordinamentale, organizzativo e didattico della 

scuola dell’infanzia e del primo ciclo di istruzione…” D.P.R. n°89 del 20/03/2009;   

- Visto il regolamento recante “Norme per la riorganizzazione della rete scolastica e il razionale ed 

efficace utilizzo delle risorse umane della scuola…” D.P.R. n°81 del 20/03/2009; 

- Vista la Legge n. 107/2015; 

- Revocate tutte le precedenti delibere e disposizioni in materia; 

 

EMANA IL SEGUENTE REGOLAMENTO 

Premessa 

Le iscrizioni sono subordinate al Regolamento emanato annualmente dal Ministero dell’Istruzione e del Merito 

ove si definiscono tempi e modi di presentazione delle domande ed al presente Regolamento d’Istituto.  

Devono presentare domanda di iscrizione solo le famiglie dei bambini e dei ragazzi in una delle seguenti 

condizioni:  

- Bambini che non frequentano già una scuola dell’Infanzia o Primaria;  

- Alunni che frequentano una classe terminale (quinta di scuola Primaria o terza di scuola Secondaria 

di I grado) e, perciò, devono iscriversi per la prima volta ad una classe prima (esclusi, quindi, i 

ripetenti);  

- Alunni che provengono da altre scuole.  

Non devono presentare domanda d’iscrizione:  

- le Famiglie degli alunni già frequentanti classi non terminali delle scuole Primaria e Secondaria, per i 

quali l’iscrizione all’anno successivo avviene d’ufficio;  

- le Famiglie degli alunni che già frequentano la scuola dell’Infanzia e che non devono passare alla 

scuola Primaria nell’anno successivo; per tali alunni, tuttavia, le famiglie dovranno presentare entro il 

termine di chiusura delle iscrizioni la dichiarazione di “conferma di iscrizione” allegata al presente 

regolamento (Allegato Scheda C). 
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Art. 1 - Oggetto del Regolamento  

Il presente Regolamento disciplina le procedure e i criteri per l’iscrizione e l’ammissione degli alunni e delle 

alunne dell’Istituto Comprensivo Statale “Maria Schininà”. 

 

Art. 2 - Limiti all’accoglimento delle domande d’iscrizione  

Le iscrizioni alle classi iniziali possono non essere accolte:  

- per eccedenza di domande rispetto al limite massimo delle aule messe a disposizione dall‟Ente Locale 

competente; 

- per mancanza di posti rispetto all’opzione di tempo scuola o di tipologia di percorso prescelto;  

- a causa del mancato raggiungimento del numero minimo o a causa del superamento del numero 

massimo di alunni per la costituzione delle classi, il numero massimo è variabile secondo la normativa 

vigente;  

- a causa del superamento dei limiti di capienza delle aule. 

 

Art. 3 - Età degli alunni  

1. Possono essere iscritti/e alle scuole dell’infanzia - senza alcuna discriminazione di etnia, nazionalità, 

religione – tutti i bambini/tutte le bambine che compiono tre anni di età entro il 31 dicembre dell’anno 

scolastico di riferimento, come da Circolare Ministeriale. Possono, altresì, essere iscritti alla scuole 

dell’infanzia, su richiesta delle famiglie, le bambine e i bambini che compiono tre anni di età entro il 

30 aprile dell’anno scolastico di riferimento.  

2. Possono essere iscritti/e alle scuole primarie - senza alcuna discriminazione di etnia, nazionalità, 

religione - tutti i bambini/tutte le bambine che compiono sei anni di età entro il 31 dicembre dell’anno 

scolastico di riferimento, come da Circolare Ministeriale. Possono, altresì, essere iscritti alle scuole 

primarie, su richiesta delle famiglie, le bambine e i bambini che compiono sei anni di età entro il 30 

aprile dell’anno scolastico di riferimento. L’iscrizione in anticipo alla prima classe è facoltativa e non 

rappresenta un obbligo.  

3. Possono essere iscritti/e alla scuola secondaria di 1°grado - senza alcuna discriminazione di etnia, 

nazionalità, religione - tutti gli alunni che abbiano conseguito o prevedano di conseguire l’ammissione 

o l’idoneità alla classe prima come da Circolare Ministeriale. 

 

Art. 4 - Posti disponibili  

I posti disponibili per le scuole dell’infanzia sono i seguenti:  

TEMPO NORMALE (40 ORE SETTIMANALI CON REFEZIONE).  

Sarà possibile costituire una sezione di scuola dell’Infanzia, TEMPO RIDOTTO (25 ore), in uno solo dei plessi 

dell’Istituto previo il raggiungimento del numero di iscritti previsto dalla normativa vigente.   
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L’opzione per l’iscrizione alle sezioni con tempo normale (40 ORE SETTIMANALI CON REFEZIONE) è 

vincolante per tutta la durata dell’anno scolastico. Pertanto non sarà possibile richiedere l’esonero dalla 

fruizione del servizio di refezione scolastica, salvo gravissimi e documentati motivi di salute.   

Il numero di alunni per classe sarà sempre dettato dalla normativa vigente.  

Si richiama l’attenzione sugli obblighi vaccinali che, per la scuola dell’infanzia, costituiscono requisito per 

l’accesso.  

 

I posti disponibili per le scuole primarie sono i seguenti:  

Plesso “M. Schininà” - Tempo Normale (27 ORE SETTIMANALI) 

Plesso “G. Rodari” - Tempo Normale (27 ORE SETTIMANALI) e Tempo Pieno (40 ORE SETTIMANALI 

CON REFEZIONE) 

Il numero di alunni per classe sarà sempre dettato dalla normativa vigente. 

Si richiama l’attenzione sugli obblighi vaccinali.  

 

I posti disponibili per la scuola secondaria di 1° grado sono i seguenti:  

tempo normale (30 ORE SETTIMANALI)  

tempo -  indirizzo musicale ( 33 ORE SETTIMANALI) (prova orientativo - attitudinale prevista) 

tempo – indirizzo sportivo (33 ORE SETTIMANALI) (prova orientivo-attitudinale prevista). 

Il numero di alunni per classe sarà sempre dettato dalla normativa vigente. 

Si richiama l’attenzione sugli obblighi vaccinali. 

 

Art. 5 – Formazione delle classi - criteri 

La formazione delle classi prime è un elemento strategico della Scuola in quanto determina le condizioni 

necessarie per creare un buon ambiente di apprendimento.  

A tal fine occorre formare classi omogenee tra le diverse sezioni/classi, ma eterogenee al loro interno: 

- equilibrio nella ripartizione dei livelli di competenza stabiliti: 

1.per l’iscrizione alla Scuola Primaria: tenendo conto delle abilità di base raggiunte al termine della 

Scuola dell’Infanzia; 

2.per l’iscrizione alla Scuola Secondaria: sulla base del profitto conseguito al termine della Scuola 

Primaria e quindi con una distribuzione equilibrata degli studenti con votazioni di 10, 9, 8 ecc.; 

- equilibrio nella ripartizione degli alunni sulla base del mese di nascita (Scuola Infanzia, Primaria); 

- equilibrio nella ripartizione dei livelli di comportamento; 

- equilibrio tra la componente maschile e quella femminile; 
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- equilibrio nella distribuzione di alunni provenienti dalla stessa scuola: non saranno inseriti nella 

medesima classe un numero consistente di alunni provenienti dalla stessa sezione dell’Infanzia o dalla 

stessa classe quinta della Primaria; 

- equilibrio, ove possibile, nella distribuzione di alunni stranieri di recente immigrazione e con 

competenze nella lingua italiana ancora limitate; 

- equilibrio, ove possibile, nella distribuzione di alunni BES ; 

- equilibrio, ove possibile, nel numero di eventuali ripetenti (solo per la Scuola Secondaria), il cui 

inserimento nella sezione di provenienza o in altra sezione verrà opportunamente valutato. 

- Preferenza di un solo compagno o di una sola compagna espressa dai genitori (solo se possibile e se 

non in contrasto con gli insegnanti della scuola di provenienza) 

Completate le operazioni necessarie per la formazione delle classi prime non sarà più possibile operare nessuno 

spostamento, salvo errori materiali evidenti o situazioni nuove di seria gravità. 

 

Art. 6 – Criteri di accoglimento  

L’accesso alle scuole dell’infanzia, in caso di esubero di richieste in relazione ai posti disponibili è disciplinato 

dai seguenti criteri:   

1 RESIDENZA dell’alunno e di almeno un genitore nel bacino d’utenza 

all’atto dell’iscrizione (non saranno prese in considerazione 

dichiarazioni di futuri trasferimenti o diverse da quella del nucleo 

familiare) 

Sì No Punti      40 

2 SITUAZIONE DI HANDICAP debitamente certificata dall’A.S.L. (*)   Punti       10 

3 SITUAZIONE DI DISAGIO SOCIO-FAMILIARE attestato dal 

Servizio Sociale (*) 

  Punti        9 

4 FRATELLI che già frequentano una scuola dell’Istituto.   Punti        8 

5 GENITORI RESIDENTI nel bacino d’utenza ed entrambi impegnati 

in attività lavorativa (*) 

  Punti        7 

6 PROVENIENZA del bambino da una scuola con cui si già sviluppato 

un Progetto di Continuità. 

  Punti        6 

7 GENITORE NON RESIDENTE nel bacino d’utenza ma che lavora 

nella zona di competenza della scuola 

  Punti        5 

8 ETA’ dell’alunno: a parità di punteggio precede colui che ha maggiore 

età 

  Punti        4 

Qualora il numero delle domande di iscrizione sia superiore al numero dei posti complessivamente 

disponibili, hanno precedenza le domande relative a coloro che compiono tre anni di età entro il 31 dicembre 
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dell’anno scolastico di riferimento.  

Pertanto, per la definizione della graduatoria delle liste d’attesa ci si avvarrà di due tabelle differenti, che 

utilizzeranno i medesimi criteri per l’attribuzione del punteggio.  

La prima tabella conterrà solo l’elenco di quelli che compiono i tre anni entro il 31 dicembre dell’anno 

scolastico di riferimento, i quali avranno la precedenza sulla seconda, nella quale verranno inseriti i bambini 

che compiono il terzo anno di età entro il 30 aprile dell’anno scolastico di riferimento. Non verranno prese 

in considerazione le domande di iscrizione di bambini che compiono i tre anni successivamente al 30 aprile 

dell’anno scolastico di riferimento. 

Nota Bene: E' requisito necessario alla frequenza per gli alunni anticipatari (che compiono tre anni entro il 

30 aprile dell'anno scolastico di riferimento) che il bambino/a abbia raggiunto il controllo sfinterico prima 

dell'inserimento. In caso contrario sarà necessario posticipare il momento dell'inserimento.  

 

L’accesso alle scuole primarie, in caso di esubero di richieste in relazione ai posti disponibili è disciplinato dai 

seguenti criteri: 

 

1 Domanda di genitori residenti nel bacino d’utenza, per alunni che 

compiono 6 anni entro il 31 dicembre dell’anno scolastico di 

riferimento 

Sì No Iscritti di diritto 

2 Domanda di genitori residenti fuori bacino, per alunni che compiono 

6 anni entro il 31 dicembre dell’anno scolastico di riferimento e che: 

-  hanno fratelli che già frequentano una scuola dell’Istituto  

- hanno frequentato la scuola dell’Infanzia dell’Istituto 

Comprensivo “Maria Schininà” 

  Punti       15 

3 Domanda di genitori fuori bacino, residenti nel Comune di Ragusa 

ed entrambi impegnati in attività lavorativa, per alunni che compiono 

6 anni entro il 31 dicembre dell’anno scolastico di riferimento e che 

sono affidati a parenti entro il secondo grado residenti nel bacino (*) 

  Punti        9 

4 Domanda di genitori non residenti nel Comune di Ragusa ed 

entrambi impegnati in attività lavorativa, per alunni che compiono 6 

anni entro il 31 dicembre dell’anno scolastico di riferimento e che 

sono affidati a parenti entro il secondo grado, residenti nel bacino (*) 

  Punti        8 

5 Domanda di genitori non residenti nel Comune di Ragusa ed 

entrambi impegnati in attività lavorativa, per alunni che compiono 6 

anni entro il 31 dicembre dell’anno scolastico di riferimento (*) 

  Punti        7 

6 Domanda di genitori residenti nel bacino d’utenza, per alunni che 

compiono 6 anni entro il 30 aprile dell’anno scolastico di riferimento 

  Punti        3 
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(anticipatari) 

7 Domanda di genitori residenti fuori bacino d’utenza, per alunni che 

compiono 6 anni entro il 30/04/2020 (anticipatari). 

  Punti        2 

N.B. (*) Ai fini dell’attribuzione del punteggio, è indispensabile allegare alla domanda la documentazione 

relativa ai punti 4, 5, 6. 

 (*) Per gli alunni anticipatari, fuori bacino, si darà priorità ai bambini con maggiore età. 

 

L’accesso alla scuola secondaria di 1° grado, in caso di esubero di richieste in relazione ai posti disponibili è 

disciplinato dai seguenti criteri: 

 

1 Domanda di genitori residenti nel bacino d’utenza, per alunni che 

hanno frequentato la scuola Primaria dell’Istituto Comprensivo 

“Maria Schininà” 

Sì No Iscritti di diritto 

2 Domanda di genitori residenti fuori bacino per alunni che:  

- hanno fratelli che già frequentano una scuola dell’Istituto 

-  hanno frequentato la scuola Primaria dell’I.C. “M. 

Schininà” 

  Punti       10 

3 Domanda di genitori fuori bacino, residenti nel Comune di Ragusa 

ed entrambi impegnati in attività lavorativa, per alunni che sono 

affidati a parenti entro il secondo grado residenti nel bacino (*) 

  Punti        9 

4 Domanda di genitori fuori bacino, non residenti nel Comune di 

Ragusa ed entrambi impegnati in attività lavorativa, per alunni che 

sono affidati a parenti entro il secondo grado, residenti nel bacino (*) 

  Punti        8 

5 Domanda di genitori residenti fuori bacino d’utenza, ma residenti a 

Ragusa 

  Punti        7 

6 Domanda di genitori non residenti nel bacino d’utenza e non 

residenti a Ragusa. 

  Punti        4 

N.B. (*) Ai fini dell’attribuzione del punteggio, è indispensabile allegare alla domanda la documentazione 

relativa ai punti 3 , 4. 

 

Art. 7 - Conferma della frequenza e Trasferimenti  

Per gli alunni delle classi successive al primo anno di corso, l’iscrizione è disposta d’ufficio. I genitori possono 

altresì presentare domanda di trasferimento alle altre scuole dell’Istituto Comprensivo (trasferimento interno). 

Le domande di trasferimento (interne ed esterne) sono accolte compatibilmente con i posti disponibili nella 

classe richiesta. 
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Art. 8 - Divieto di effettuare doppia iscrizione  

Per una funzionale programmazione del servizio e per il controllo dell’assolvimento dell’obbligo scolastico, i 

genitori debbono presentare domanda di iscrizione ad una sola istituzione scolastica. Non è consentita la doppia 

iscrizione. 

 

Art. 9 - Controllo autocertificazioni  

Le dichiarazioni rilasciate sul modulo di domanda hanno valore di autocertificazione. L’autocertificazione può 

essere sottoscritta dall’interessato alla presenza dell’impiegato addetto, ovvero può essere spedita o consegnata 

da persona diversa allegando alla medesima la fotocopia di un documento di riconoscimento del firmatario  

(per le iscrizioni in formato cartaceo per la scuola dell’infanzia). 

Tutti i documenti da presentare assieme alla domanda (certificato di nascita, stato di famiglia, documenti che 

attestino l’esistenza di condizioni che danno diritto a precedenze) possono essere sostituiti da 

autocertificazione, ai sensi della vigente normativa, con esclusione delle certificazioni mediche e di quelle 

espressamente previste dalla normativa stessa. Ai fini dell’attribuzione delle precedenze di cui ai successivi 

articoli, si considerano solamente i requisiti posseduti alla data di scadenza delle domande di iscrizione.  

Ai sensi dell’art. 71 D.P.R. 445 del 28/12/00, la Dirigenza, tramite gli uffici competenti, effettua 

autonomamente il controllo delle dichiarazioni contenute nelle autocertificazioni, riservandosi di chiedere la 

presentazione di documenti a conferma e/o integrazione di quanto dichiarato:  nel caso in cui rilevi irregolarità 

od omissioni, non costituenti falsità, ne dà notizia all’interessato/a che è tenuto a regolarizzare e/o a completare 

la dichiarazione, pena l’interruzione del procedimento;  nel caso in cui si rilevi la non veridicità di quanto 

dichiarato, si procede ad applicare l’art. 75 (decadenza dai benefici) e 76 (perseguibilità ai sensi del Codice 

Penale) dello stesso D.P.R.445. Il contenuto delle dichiarazioni è coperto dal segreto d’ufficio e trattato come 

previsto dalla normativa sulla privacy (D.lgs 196/03 Codice in materia di protezione dei dati personali – GDPR 

Regolamento UE 2016/679). 

 

Art. 9 - Esame delle domande  

Per l’esame delle domande e la formazione delle classi è istituita la Commissione Iscrizioni presieduta dal 

Dirigente o da suo delegato, responsabile del procedimento, e composta dal responsabile della ricezione della 

documentazione probatoria, presso lo sportello appositamente istituito, e da tre insegnanti, uno per ogni ordine 

di scuola. 

 

Art. 10 - Eccedenza di domande rispetto ai posti  

Le domande di iscrizione sono accolte entro il limite massimo dei posti complessivamente disponibili. In caso 

di eccedenza di domande rispetto ai posti disponibili, è data sollecita informazione alle famiglie per consentire 

loro un’ulteriore opzione presso:   
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- altra scuola dell’Istituto Comprensivo; 

- scuola diversa. 

 

In caso di parità di situazione e di punteggio farà fede la data di iscrizione e l’ordine di presentazione delle 

domande.  

 

Art. 11 - Priorità nell’accesso  

Nel periodo di apertura delle iscrizioni, nell’ambito dei posti disponibili, si ammettono prioritariamente, fuori 

graduatoria, le domande di iscrizione presentate per i bambini/le bambine diversamente abili. Le domande di 

nuova iscrizione degli alunni diversamente abili devono essere corredate delle certificazioni previste (diagnosi 

funzionali e/o relazioni dettagliate che evidenzino il deficit negli aspetti e nei livelli dello sviluppo del 

bambino/della bambina) rilasciate dalla AUSL competente. Al fine di garantire le migliori condizioni per 

l’integrazione la scuola si riserva di definire il plesso di ammissione. 

 

Art. 12 - Graduatorie provvisorie, verifica e richiesta di revisione dei punteggi attribuiti 

In caso di eccedenza di domande rispetto ai posti disponibili, saranno  rese pubbliche le graduatorie provvisorie 

affinché i genitori possano verificare ed eventualmente chiedere (nei tempi e nei modi previsti) la revisione 

del punteggio attribuito alle dichiarazioni contenute nella domanda. La Commissione riesamina le domande 

per cui sono presentate richieste di revisione e rimette ai/alle richiedenti l’esito del proprio riesame. 

  

Art. 13 - Graduatorie di Ammissione  

In caso di eccedenza di domande rispetto ai posti disponibili, sulla base dei punteggi definitivamente attribuiti 

ad ogni domanda, sono compilate le graduatorie definitive. L’ammissione dei bambini/delle bambine avviene 

coniugando l’ordine della graduatoria con i posti disponibili.  

 

NOTA: sono fatte salve eventuali modifiche che il Consiglio di Istituto dovesse deliberare in seguito a 

variazioni della normativa.  

 

Approvato dal Consiglio di Istituto in data 04 gennaio 2023 


